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Umstellung zum elektronischen Rechnungsmanagement 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 

wir möchten gemeinsam mit Ihrer Unterstützung einen Beitrag zum Umweltschutz 

leisten. Mithilfe der Umstellung auf das elektronische Rechnungsmanagement wird 

der Papierverbrauch sowie der CO2-Ausstoß bei der Herstellung reduziert. 

Wir freuen uns daher, Ihnen mitteilen zu können, dass wir ab dem  

 

1. Dezember 2022 

 

ein digitales Postfach für eingehende Rechnungen haben. Bitte schicken Sie 

zukünftig alle Rechnungen zuzüglich notwendiger Anlagen in einer PDF-Datei pro 

E-Mail an die E-Mail-Adresse:  

 

invoice.gnyk@germannaval.com. 

 

 

Bitte verwenden Sie diese E-Mail-Adresse ausschließlich für Ihren Rechnungs-

versand und versenden keine anderen Dokumente an diese E-Mail Adresse. 

 

 

Beachten Sie bitte unbedingt die folgenden Richtlinien: 
 

- Die Rechnungen müssen weiterhin alle gesetzlichen Pflichtangaben gem.  
  § 14 UstG enthalten. 

 
- Rechnungen/Gutschriften können nur ausschließlich im PDF-Format verarbeitet 
   werden. 
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- Bitte schützen Sie die PDF-Dateien nicht mit einem Passwort. 
 
- Pro Rechnung bzw. Gutschrift ist eine separate PDF-Datei zu erstellen. 

 
- Jede Rechnung/ Gutschrift ist als separate Email zu versenden, d.h. immer  

   nur eine Rechnung oder Gutschrift pro E-Mail. 
 
- Unsere Bestellnummer muss auf der Rechnung enthalten sein. 

 
- Bitte senden Sie die Rechnung/ Gutschrift inkl. möglicher Anlagen als eine 

  PDF-Datei an die oben genannte E-Mail Adresse.  
 
- Zertifikate und Bürgschaften müssen zusätzlich weiterhin im Original postalisch  

   verschickt werden. 
 

- Bitte sehen Sie unbedingt von einem zusätzlichen Versand in Papierform ab,  
  um Mehraufwand durch Doppelerfassungen zu vermeiden. 
 

 
 

Erfüllt eine Rechnung oder eine Gutschrift, die oben genannten Richtlinien nicht 
vollumfänglich, so kann diese vom System nicht verarbeitet werden und wird 
direkt zurück geschickt. 

 
 

Wir bedanken uns für Ihre Unterstützung und freuen uns auf eine weiterhin gute 

und partnerschaftliche Zusammenarbeit. 

 

Mit freundlichen Grüßen 

 

German Naval Yards Kiel GmbH 
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